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Lehet kliens vagy csoport szintű mappa. Ha csoport szintűt kell csinálni, akkor meg kell adni az emberek nevét egyenként (a job oldalfülön). Meg lehet adni a jogosultság mértékét is. 

Megadjuk a mappa nevét: Alul baloldalt lehet választani, hogy csoport vagy kliens mappát készíts; jobb oldalon pedig azt hogy milyen jogosultságuk legyen:
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Itt lehet megadni egyesével az emberek neveit:
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Kész:
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2. Workflow folyamatai. Formanyomtatvány. Szabadságra szeretnénk menni. 
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Szemüveggel rákeresünk a demoformads-re. Majd pipa, végül start.
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Majd mentés a sárga lemezzel. Elküldte.

Megérkezett hozzá mindenki levele, Kárpátihoz. Ő eldönti, hogy elenged- e vagy sem. Rákkattint és ott elfogadja.
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Elutasított ezt kaptuk a workflowba. Kijelöljük és órás pipát nyomunk:

[image: image9.png]@l 2 10 00e 0Nl 9hs0 HE0N

Notification of absence number 0000003128 rejected. What do you want to do?

Choose one of the folloving alternatives

Description Objects and attachaents

Choose one of the decision options given. This completes the processing of | No attachments or obiscts
this step

Before you nake a decision, you can display the attachments and ohiscts
which have been attached to the user decision. You can also create your
cun attachnents

If you choose Cancel. the user decision remains in your inbox for
processing





Az elsőre kattintunk a fenti 3 lehetőség közül. Így átdolgozzuk az előzőt. 
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Elküldjük. A mentés gombbal. Megint megérkezett hozzá. Most elfogadja mindenkiét.

Most az unread documents közé érkezik a levél, hogy elfogadta, amit elolvasunk.
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Alul látható a szövege. Elfogadta a tanár. 

3. Resubmission: Olyan dokumentumaink vannak, melyek bizonyos időközönként megjelennek, azok itt vannak meg:
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Folders subscribted: bizonyos mappákat kimásolhatunk ide. Kettőt-hármat kitehetünk ide és így nem kell folyamatosan keresgetni őket. Példa: Így majd ott lesz a subscribted mappában.
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Saját mappából törlés: Kitörlölte.
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Itt van a kukába. Majd visszatesszük a helyére.
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4. Dokumentom létrehozása:
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A doksira kattintunk fenn.
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Megnyomjuk a dupla könyvet.
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Pipa és mentés. Milyen sűrűséggel tűnjön fel a dok. 
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A resebmission mappában is benne van:
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5. Más dokumentum létrehozása: kicsi doksira kattintunk
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Kéválasztunk egy dokot és kész.
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Rákattintva megnyitja a dokot a wordben.

6. Meglévő adat bemásolásával egy új dokumentumot lehet létrehozni. A meglévő dokba belépek az alábbiak szerint módosítom más néven esetleg elmentem. 
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Beírhatok hozzá plusz szöveget, módosítani lehet.

7. Lehet word, poverpoint vagy excel dokot is létre hozni.
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Az utolsóra kettőt kattintok. Megjelenik egy sap forma nyomtatvány a wordben. Kitöltjük elmentjük. Visszalépek.
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Nevet adok neki az attributban pedig tulajdonságot adok neki.

8. Objektum létrehozása
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Itt az OBJt választom, majd pipa. Másik fül:
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Az elsőt pipáljuk. 
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Megadjuk a szomszéd adatait. 
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Kész az objektum. 

9. Create link
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 Ha a későbbiekben az eredeit dokban megváltozik valami pl: egy szövegrész akkor a hivatkozott dok is változni fog. Ez a különbség a copyhoz képes. Pl.:
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Csináltam egy új mappát és belementettem. Az eredetit módosítom és akkor a narancsban lévőt is módosítja. 
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